Муниципальное  КАЗЕННОЕ   общеобразовательное  учреждение «Киреевская  средняя    школа»

ольховского   муниципального    района   волгоградской   области
(МКОУ   «КИРЕЕВСКАЯ  СШ»)

П Р И К А З
 30.09.2016 год                                                                                                                №232          

Об утверждении нормативной документации 

по подготовке к ГИА-2017

в МКОУ «Киреевская СШ»
     Во исполнение приказа Отдела по образованию Администрации Ольховского муниципального района Волгоградской области от 05.08.2016г  №217 «Об утверждении Дорожной карты организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в Ольховском районе в 2017 году», в целях организации подготовки и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МКОУ «Киреевская СШ» в 2017 году, 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Дорожную карту организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МКОУ «Киреевская СШ» в 2017 году (далее - Дорожная карта) (Приложение 1).
2. Утвердить Школьную программу по подготовке к ГИА учащихся МКОУ «Киреевская СШ» (Приложение 2).
3. Заместителю директора по учебно-воспитательной (учебной) работе ФАУСТ Надежде Маркеловне обеспечить :

    - доведение информации о Дорожной карте организации и проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и среднего общего образования в МКОУ «Киреевская СШ»  в 2017 году до педагогических работников МКОУ «Киреевская СШ», выпускников и их родителей (законных представителей);

   - контроль за ходом реализации мероприятий в соответствии с Дорожной картой

   - ознакомление педагогических работников МКОУ «Киреевская СШ», выпускников и их родителей (законных представителей) с Школьной программой по подготовке к ГИА учащихся МКОУ «Киреевская СШ».

4.  Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.
И.о. директора                                                                       Т.В. Коркина

Приложение №1                                                                                                                                                   

                                                                          к приказу   № 232
от 30.09.2016 г.  
ДОРОЖНАЯ КАРТА

по подготовке к государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9-х, 11-х классов 
МКОУ «Киреевская СШ» на 2016-2017 учебный год

(Перечень мероприятий по повышению качества предоставления образовательных услуг и подготовке к государственной аттестации выпускников 9 и 11 классов, а также перечень мероприятий по повышению правовой культуры участников образовательного процесса)

	№
	
Мероприятия

	Сроки
	Ответственные

	Организационно-аналитическая работа

	1. 
	Изучение нормативно-правовых документов по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников
	В течение учебного года
	Администрация

	2. 
	Анализ  на педагогическом совете школы результатов ЕГЭ и ОГЭ за предыдущий учебный год
	Август, сентябрь
	Администрация

	3. 
	Проведение обучающих семинаров, совещаний, родительских собраний по подготовке к  ОГЭ и  ЕГЭ обучающихся 9-го, 11-го  классов.
	В течение года
	Администрация, 

классные руководители 9 и  11   кл.  

	4. 
	Классные часы   в 9-м классе на тему «ОГЭ - 2017»; в 11-м классе на тему «ЕГЭ – 2017»
	Октябрь, январь, апрель, май
	Администрация, 

классные руководители 9 и  11   кл.  


	5. 
	Оформление страницы  школьного сайта «Государственная (итоговая) аттестация»:

  - планы работы ОУ по подготовке к ОГЭ и  ЕГЭ выпускников 9 , 11  классов;

 - образовательная программа подготовки учащихся к ЕГЭ;

- расписание консультаций по предметам
	В течение года
	Заместитель директора по УВР 

	6. 
	Совещание  при директоре с учителями-предметниками по теме: «Планирование деятельности учителя-предметника  по подготовке к итоговой аттестации выпускников. Разработка индивидуальной образовательной программы по подготовке учащихся к ОГЭ и ЕГЭ»»
	Октябрь
	Администрация

	7. 
	Сбор  данных о  предварительном выборе учениками 9  и 11  классов предметов для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ
	Октябрь
	Классные руководители

	8. 
	Создание базы данных  обучающихся, проходящих ГИА в 9-х и ЕГЭ в 11-х классах.
	Декабрь-февраль
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	9. 
	Сбор заявлений на прохождение государственной итоговой аттестации 
	До 1 марта
	Классные руководители  

	10. 
	1.  Составление и утверждение плана подготовки к ОГЭ и ЕГЭ.

2. Оформление общешкольного стенда «Готовимся к экзаменам».

3. Оформление в кабинетах информационных стендов по подготовке к ЕГЭ по предмету.
	Октябрь - ноябрь
	Заместитель директора по УВР 

	11. 
	Проведение общешкольных родительских собраний в 9-11 классах. Ознакомление родителей с нормативно-правовыми документами по проведению государственной (итоговой) аттестации выпускников IX, XI классов
	октябрь,

ноябрь, январь
	Администрация,

классные руководители

	12. 
	Участие 10 -11 классов в пробном тестировании по апробации новых экзаменационных моделей
	октябрь
	Заместитель директора по УВР

	13. 
	Диагностические работы по русскому языку, математике, предметам по выбору учащихся 11  класса
	Ноябрь, январь, март, апрель
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	14. 
	Предаттестационная  диагностика учащихся 9  класса по русскому языку, математике, по выбранным  предметам
	Ноябрь, февраль
	Заместитель директора по УВР,  учителя-предметники

	15. 
	Анализ диагностических работ ОГЭ и  ЕГЭ по русскому языку и математике, собеседование с учителями-предметниками, обсуждение результатов на ШМО.
	Ноябрь, январь, март, апрель
	Заместитель директора по УВР,  учителя-предметники

	16. 
	Анализ итогов диагностических работ (собеседование с учителями-предметниками).  Мониторинг подготовленности учащихся.
	Март
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	17. 
	Административное совещание «Состояние работы по подготовке учащихся к итоговой аттестации»
	Март
	Администрация,

классные руководители, учителя-предметники

	18. 
	Тематический контроль: «Организация работы с учащимися на уроках математики и русского языка по подготовке к государственной (итоговой) аттестации выпускников»
	Март
	Заместители директора по УВР

	19. 
	Инструктаж для учащихся 9, 11 классов по правилам заполнения бланков ЕГЭ, ОГЭ в новой форме
	Март-апрель
	Заместитель директора по УВР, учителя-предметники

	20. 
	Проведение ВПР по физике, химии
	апрель
	учителя-предметники

	21. 
	Биологии, географии, истории
	
	учителя-предметники

	22. 
	Пробные экзамены по математике, русскому языку (централизованные) с выездом в ППЭ
	Апрель
	Классные руководители

	23. 
	Ознакомление родителей и учащихся с правилами приема и рассмотрения апелляций
	Апрель-май
	Администрация,

классные руководители

	24. 
	Педагогический совет о допуске учащихся 9, 11 классов к  государственной (итоговой) аттестации
	Май
	Администрация

	25. 
	Обеспечение  организованного участия  выпускников школы в ЕГЭ, ОГЭ в новой форме
	Май-июнь
	Администрация

	26. 
	Освещение вопросов организации и проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников на совещаниях при директоре, заместителе директора 
	В течение учебного     года
	Администрация

	Нормативные документы                

	27. 
	Утверждение образовательной программы по подготовке учащихся к ЕГЭ
	Октябрь
	Администрация

	28. 
	Внесение изменений в локальные акты в части организации и проведения ЕГЭ и ОГЭ
	Сентябрь-декабрь
	Администрация

	29. 
	 Подготовка базы данных по ОУ для проведения ОГЭ и ЕГЭ 
	Ноябрь
	Заместитель директора по УВР 

	30. 
	1. Оформление протоколов родительских собраний и листов ознакомления с информацией о проведении ОГЭ и ЕГЭ 

2. Первичное анкетирование: сбор письменных заявлений выпускников о выборе экзаменов 
	Декабрь
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	31. 
	Формирование  списков участников экзаменационных испытаний по выбору.
	Февраль
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	32. 
	Приказ о допуске учащихся   9-х и 11-х классов к ГИА 
	Май
	Администрация

	Работа  в рамках методических объединений по предметам

	33. 
	1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ОГЭ и  ЕГЭ в 2016 г.

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ и ОГЭ на уроках.

3. Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ и ОГЭ.
	Август, сентябрь
	Рук. МО по предметам, учителя предметники

	34. 
	Изучение структуры КИМов ЕГЭ и ОГЭ по предмету.
	Октябрь
	Рук. МО, учителя-предметники

	35. 
	Изучение нормативных документов по организации ГИА в 2016-2017 учебном году.
	В течение года
	Рук. МО, учителя-предметники

	36. 
	Составление предварительных списков обучающихся 9  и 11  классов для сдачи экзаменов в форме ЕГЭ, ОГЭ по выбору
	Октябрь
	Классные руководители, учителя-предметники

	37. 
	Разработка индивидуальной образовательной программы по подготовке учащихся к ГИА 
	Октябрь
	Учителя-предметники

	38. 
	Индивидуальные  консультации с учащимися, выбравшими предметы для прохождения ГИА (в соответствии с запросами,  во время  внеклассных занятий)
	В течение года
	Учителя-предметники

	39. 
	Проведение административного и текущего контроля в форме тестов.
	В течение года
	Заместитель директора 

по УВР 



	Психолого-педагогическое сопровождение ГИА 

	40. 
	Диагностики:

- уровня тревожности и стрессоустойчивости обучающихся, консультирование по результатам диагностики, рекомендации; 

- ведущего типа восприятия;
- индивидуальные диагностики

	В течение года
	Педагог-психолог МБОУ Ольховской СОШ (по согласованию), классные руководители

	41. 
	Семинар для педагогов «Психологическая поддержка учащихся во время подготовки к ЕГЭ и ОГЭ»
	ноябрь
	Педагог-психолог МБОУ Ольховской СОШ (по согласованию)

	42. 
	Обеспечение учащихся рекомендациями по подготовке к экзаменам: советы психолога, фельдшера Фап, учителей-предметников.
	В течение года
	Классные руководители

	43. 
	Проведение   анкетирования (анкеты «Готов ли я к ОГЭ?» в 9-м классе
, «Готов ли я к ЕГЭ?» в 11-м классе
	Ноябрь, март
	Администрация,    классные руководители

	44. 
	Родительские собрания в 9   и 11  классах «Как помочь ребенку успешно сдать экзамены»
	Январь
	Зам директора по УВР, классные руководители

	45. 
	«Психопрофилактика экзаменационного стресса» консультации для обучающихся и родителей
	По мере обращения
	Педагог-психолог МБОУ Ольховской СОШ (по согласованию)

	46. 
	Индивидуальные консультации для родителей «Психологическая готовность учащихся к ГИА»
	По мере обращения
	Педагог-психолог МБОУ Ольховской СОШ (по согласованию)

	
	Работа с родителями
	
	

	47. 
	Родительское собрание в 11 ,  9 классах. Знакомство  учащихся и их родителей   с  нормативными документами

« Порядок проведения ОГЭ и  ЕГЭ»: 

- общее положение ОГЭ и ЕГЭ;

- участники ОГЭ и ЕГЭ;

-организация проведения ОГЭ и ЕГЭ;
	Октябрь
	Администрация, классные руководители

	48. 
	Родительские  собрания  «Нормативные документы по ОГЭ и ЕГЭ в 2016-2017 учебном  году»
	Декабрь
	Заместитель директора 

по УВР 



	49. 
	Информирование учащихся и их родителей по вопросам подготовки к ЕГЭ, ОГЭ (нормативные документы по проведению государственной итоговой аттестации в 2016-2017 уч. г.): 

- правила для участников  ЕГЭ и ОГЭ;

- КИМы, официальные сайты по ЕГЭ, ОГЭ,

- о процедуре апелляции.
	Февраль, апрель
	Заместитель директора 

по УВР 



	Работа с обучающимися 9 , 11   классов

	50. 
	1. Проведение тематических бесед с выпускниками по проблемам участия в ЕГЭ и ОГЭ в 2016-2017 учебном году. 

- Ознакомление с результатами ОГЭ и ЕГЭ прошлых лет, типичными ошибками.

- Ознакомление с основными направлениями самостоятельной работы по подготовке к ГИА: (общие стратегии подготовки; планирование и деление учебного материала; работа с демонстрационными версиями ОГЭ и ЕГЭ;  официальные сайты ОГЭ и ЕГЭ)
	 Октябрь - ноябрь
	Зам. директора по УВР

 учителя-предметники



	51. 
	Составление индивидуального образовательного маршрута учащихся по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.
	Октябрь
	Учителя-предметники

	52. 
	Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ОГЭ и ЕГЭ.
	В течение года
	Учителя-предметники

	53. 
	Организация работы по изучению Инструкции для участников ГИА.
	Ноябрь
	

	54. 
	Семинар «Права и обязанности участников ОГЭ и ЕГЭ».
	Январь
	Заместитель директора по УВР, классные руководители

	55. 
	Сбор заявлений учащихся 9  и 11  классов о сдаче экзаменов в форме ЕГЭ и ОГЭ.
	Январь Февраль
	Заместитель директора по УВР  , классные руководители

	56. 
	Семинар – практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»
	Март
	Учителя-предметники 

	57. 
	Семинар «Порядок использования результатов ОГЭ и ЕГЭ при поступлении в ВУЗЫ, ССУЗЫ».
	Апрель
	Администрация, классные руководители


Приложение №2                                                                                                                                                   

                                                                          к приказу   № 232
от 30.09.2016 г.  
Школьная программа

 по подготовке к ЕГЭ и ГИА учащихся

МКОУ «Киреевская СШ»
В связи с внесением изменений в Закон «Об образовании» о проведении государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов в новой  форме, возникла необходимость в конструктивном подходе к экзаменационной подготовке учащихся. ГИА объединила в себе статус как выпускного, так и вступительного экзамена. Его результаты влияют на форму получения дальнейшего образования выпускниками. Качественная подготовка выпускников к экзаменационным испытаниям предусматривает проведение не отдельных мероприятий, а целого комплекса последовательных и взаимосвязанных направлений работы, объединённых в образовательную программу. 

Цель программы: 

1.Создание оптимальных условий для качественной подготовки учащихся к участию в ГИА 

2. Создание и развитие организационно-методической системы подготовки учащихся 5–11 классов школы к итоговой аттестации в форме ГИА

Задачи программы: 

- сформировать, необходимые для сдачи ГИА, теоретические и практические знания, умения и навыки учащихся по образовательным предметам; 

- обеспечить нормативно – правовую подготовку учащихся по процедуре проведения ГИА; 

- разработать систему психологической подготовки учащихся к ГИА. 

Участники реализации программы: 

· заместители директора по учебной и воспитательной работе; 

· учителя-предметники 9 - 11 классов; 

· классные руководители 9 - 11 классов; 

· родители учащихся 9 -11 классов; 

· учащиеся 9 -11 классов. 

Механизм реализации программы: 

программа реализуется через организацию работы школьного координационного центра по подготовке к ГИА (приложение 1). 

Основные направления работы: 

1. Проведение семинаров с учащимися с целью: 

· - разъяснения «Положений о порядке проведении ГИА в 9 и 11 классах», инструктивных документов; 

· - ознакомления с экзаменационными материалами и правилами заполнения бланков; 

· - разъяснения прав и обязанностей учащихся; 

· - ознакомления со структурами контрольного измерительного материала и методическими документами: кодификаторами содержания, спецификациями работ; 

· - информационной работы по теме «Специфика проведения вступительных испытаний в вузы и ссузы в текущем году»; 

· - изучения особенностей шкалирования результатов ГИА (дихотомические задания, оценивание заданий с развёрнутым ответом, первичный и тестовый балл, математическая модель зависимости первичного и тестового баллов). 

2. Психологическая подготовка к участию в ГИА групповая и индивидуальная по темам: 
- построение режима дня во время подготовки к экзамену с учётом индивидуальных особенностей; 
- планирование повторения учебного материала к экзамену; 
- эффективные способы запоминания большого объёма учебного материала; 
- способы поддержки работоспособности; 
- способы саморегуляции в стрессовой ситуации; 
- организация своего труда во время тестирования, особенности работы с тестами по разным предметам. 

3. Использование Интернет-технологий и предоставление возможности выпускникам работать с образовательными сайтами: ege.edu.ru, fipi.ru, ed.gov.ru, rustest.ru, (выпускник может получить полную информацию о проведении ГИА и протестировать себя, воспользовавшись интерактивным тестом). 

4. Приобретение сборников с тренировочными КИМами. 

5. Участие в репетиционных работах и экзаменах. 

6. Изменение в методах преподавания: 

· - переход на блочно-модульную систему подготовки; 

· - раннее начало подготовки к ГИА: с 7-8 класса; 

· - регулярный внутренний контроль знаний (в том числе сдача зачётов в форме ГИА); 

· - проведение диагностических работ минимум 2 раза в год (в конце каждого полугодия, начиная с 5 класса). 

8. Использование дополнительных возможностей: элективные курсы, групповые и индивидуальные консультации. 

Ожидаемые результаты: 

· - успешная сдача ГИА каждым выпускником; 

· - результаты ГИА соответствуют потенциальным возможностям выпускников. 

   

Приложение №1

к Школьной программе

 по подготовке к ЕГЭ и ГИА учащихся

МКОУ «Киреевская СШ»

Положение о координационном центре по подготовке к ГИА
МКОУ   «Киреевская СШ»
1. Общие положения. 

1.1. Координационный центр по подготовке к ГИА   является органом управления образовательным процессом в школе, главной целью которого является целенаправленное взаимодействие и сотрудничество участников образовательного процесса школы, направленные на подготовку и проведение ГИА для учащихся школы. 

1.2. В своей деятельности КЦ по ЕГЭ руководствуется Законом РФ «Об образовании» и настоящим положением. 

1.3. Основными задачами КЦ по ГИА являются: 

- создание образовательного пространства для всесторонней подготовки к ГИА педагогов, учащихся и их родителей; 

- создание в коллективе атмосферы ответственности за конечные результаты труда. 

1.4. КЦ по ГИА работает по плану, являющемуся составной частью плана учебно-воспитательной работы школы на текущий учебный год. 

2.  Организация деятельности КЦ по ГИА. 

КЦ по ГИА в соответствии с задачами организует следующую деятельность:

2.1. Организует работу по ознакомлению педагогов, учащихся и их родителей с нормативно-правовой базой проведения ГИА. 

2.2. Организует сбор данных об учащихся, необходимых для проведения ГИА. 

2.3. Знакомит учителей предметников с индивидуальными особенностями технологий проведения ГИА по учебным предметам. 

2.4. Координирует действия психологической службы по целенаправленной психологической подготовке учащихся к проведению ГИА. 

2.5. Осуществляет контроль за работой учителей-предметников, классных руководителей по выполнению рекомендаций по подготовке к проведению ГИА. 

3. Состав КЦ по ГИА.

3.1. В состав КЦ входят классные руководители 9-11 классов и учителя образовательных предметов, по которым учащимся предлагается пройти аттестацию в форме ГИА. 

3.2. КЦ возглавляет заместитель директора по УР. 

4. Компетенция и ответственность

4.1. Обязанности членов КЦ. 

· - Знать нормативные документы по подготовке и проведению ГИА; 

· - Проводить консультации для педагогов, учащихся, родителей по вопросам проведения ГИА; 

· - Организовывать обучение учащихся правилам заполнения необходимой при ГИА документации; 

· - Контролировать соблюдение педагогами рекомендаций по подготовке учащихся к ГИА. 

4.2.Права членов КЦ. 

· - Вносить предложения по улучшению деятельности педагогов при организации подготовительной работы к проведению ГИА; 

· - Участвовать в составлении тестовых заданий при проведении административных срезовых контрольных работ по предметам; 

· - Принимать участие в проверке административных контрольных работ, проводимых в форме тестов. 

4.3. Ответственность членов КЦ. 

· - За информационное обеспечение педагогов, учащихся, родителей основных положений правил проведения ГИА; 

· - За объективность результатов проведения контрольных работ в форме тестов; 

-   За общую подготовку учащихся классов к проведению ГИА.
КЦ по ГИА в соответствии с задачами организует следующую деятельность:

2.1. Организует работу по ознакомлению педагогов, учащихся и их родителей с нормативно-правовой базой проведения ГИА. 

2.2. Организует сбор данных об учащихся, необходимых для проведения ГИА. 

2.3. Знакомит учителей предметников с индивидуальными особенностями технологий проведения ГИА по учебным предметам. 

2.4. Координирует действия психологической службы по целенаправленной психологической подготовке учащихся к проведению ГИА. 

2.5. Осуществляет контроль за работой учителей-предметников, классных руководителей по выполнению рекомендаций по подготовке к проведению ГИА. 

3. Состав КЦ по ГИА.

3.1. В состав КЦ входят классные руководители 9-11 классов и учителя образовательных предметов, по которым учащимся предлагается пройти аттестацию в форме ГИА. 

3.2. КЦ возглавляет заместитель директора по УР. 

4. Компетенция и ответственность

4.1. Обязанности членов КЦ. 

· - Знать нормативные документы по подготовке и проведению ГИА; 

· - Проводить консультации для педагогов, учащихся, родителей по вопросам проведения ГИА; 

· - Организовывать обучение учащихся правилам заполнения необходимой при ГИА документации; 

· - Контролировать соблюдение педагогами рекомендаций по подготовке учащихся к ГИА. 

4.2.Права членов КЦ. 

· - Вносить предложения по улучшению деятельности педагогов при организации подготовительной работы к проведению ГИА; 

· - Участвовать в составлении тестовых заданий при проведении административных срезовых контрольных работ по предметам; 

· - Принимать участие в проверке административных контрольных работ, проводимых в форме тестов. 

4.3. Ответственность членов КЦ. 

· - За информационное обеспечение педагогов, учащихся, родителей основных положений правил проведения ЕГЭ; 

· - За объективность результатов проведения контрольных работ в форме тестов; 

-   За общую подготовку учащихся классов к проведению ГИА.

Приложение №2
к Школьной программе

 по подготовке к ЕГЭ и ГИА учащихся

МКОУ «Киреевская СШ»

Список членов координационного центра МКОУ «Киреевская СШ»

                                на 2016-2017 учебный год

1.Фауст Н.М.- заместитель директора по УВР

2.Поволоцкий В.А.- классный руководитель 11 класса

3.Хабибова Е.Б. – классный руководитель  9 класса

4.Тихонова Т.В.- учитель биологии и химии

5.Ромашкина Г.В.- учитель географии

6.Арчакова Т.И.- учитель истории и обществознания

7. Терехова Т.И.-  учитель информатики

8. Семке Л.В.- учитель математики и физики

9.Коркина Т.В.- учитель английского языка

10. Чертинова С.В.- учитель английского языка
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